Forslag pa mall for arsplanering

- exempel grundskola

Detta ar en pdf som du inte kan skriva i. Men du far har ett
forslag pa hur du kan stalla upp en arsplanering. Skapa en
egen mall i excel eller word for alla de omraden som behdver
arsplaneras.

Forslag pa omraden &r: Organisation, ekonomi, personal,
arbetsmiljo, moten, SKA, och elever.

Skriv in planeringen for varje manad per omrade.

En sammanstallning 6ver alla omraden gor att du fa en snabb
overblick. Se exemplet pa nasta sida. Hall dig kortfattad!

Efter sammanstallningen finns en flik med exempel for varje
omrade.






Rektors arsplanering

Organisation Ekonomi Personal Arbetsmiljo Moten SKA Elever
Anhoriglistor,
ansvarsfordelning,
uppfdljning
A Se dver planer och karriartjanster,
v rutiner. Uppdatera introduktion
webben. nyanstallda,
Terminsstart, se fodelsedagar, Planera in SBA, SAM, |Revidera Skolstart,
checklista. avtackning OSA, Egenkontroll. motesstrukturer. SKA ordningsregler
Skolfoto, krisplan,
Sept plan mot Foraldramoten, forum
2y diskriminering samt for samrad,
mot hot och vald. Delérsbokslut Utrymningsévning biblioteksrad. SKA
Okt Statistik till SCB Manadsuppféljning Medarbetarsamtal Skyddsrond fysisk Matrad. SKA Trygghetsenkat.
N Manadsuppfoljning, Forum for samrad,
ov budgetarbete. Medarbetarenkat biblioteksrad. SKA NP
Manadsuppfoljning,
Dec Kalendarium infor  [budgetarbete,
VT. Plan KU-dagar. [investeringsbehov. Matrad. SKA Betygssattning
Uppdatera
J Uppdatera webben. anhoriglistor,
an Terminsstart, se . introduktion Planera in SBA, SAM, |Revidera
checklista. Arsbokslut nyanstallda. OSA, Egenkontroll. motesstrukturer. SKA Ordningsregler
Feb (jvergéngar, . Onskem3l infor nasta Foraldramoten, forum
2 planering. Arsbokslut l3sar. Lonerevision. Utrymningsdvning for samrad, matréad. SKA NP
M Lonerevision,
el Manadsuppfoljning semesterlistor. Skyddsrond fysisk Biblioteksrad. SKA NP
Apr Tjanstefordelning Manadsuppfoljning Matrad. SKA NP
Kalendarium HT,
Mai planera KU-dagar.
el Overgangar, Forum fér samrad,
schema. Delarsbokslut biblioteksrad. SKA NP
Jun Manadsuppfoljning SKA Betygssattning
Jul
Veckovis |Attestering av fakturor, Frinvaro/attestering sjilvservice, Veckoinfo till personal, Elevhalsoteam, Ledningsgrupp, Arbetslagsméten, Amneslagsmaéten
Manadsvis Analyslista loner, Budgetuppféljning, Uppfoljning forstelarare, APT, Samverkansméten, Skolutvecklingsgrupp, Elevrad, Trygghetsteam, Vaktmaéster-/servicearbetslag




Rektors arsplanering

Organisation

Aug  [Se dver planer och rutiner. Uppdatera webben. Terminsstart, se checklista.

Sept (Skolfoto, krisplan, plan mot diskriminering samt mot hot och vald.

Okt  |Statistik till SCB

Nov

Dec Kalendarium infor VT. Plan KU-dagar.

Jan  |Uppdatera webben. Terminsstart, se checklista.

Feb  |Overgéngar, planering.
Mar

Apr  |Tjanstefordelning
Maj

Kalendarium HT, planera KU-dagar. Overgdngar, schema.

Jun

Jul




Rektors arsplanering

Ekonomi

Aug

Sept [Deldrsbokslut

Okt Manadsuppfdljning

Nov  |M&nadsuppféljning, budgetarbete.

Dec  |Manadsuppfoljning, budgetarbete, investeringsbehov.
Jan  |Arsbokslut
Feb |Arsbokslut

Mar |M&nadsuppféljning

Apr  [Manadsuppféljning

Maj |Deldrsbokslut

Jun  |Manadsuppféljning
Jul




Rektors arsplanering

Personal
Au Anhoriglistor, ansvarsfordelning, uppfoljning karriartjanster, introduktion
g nyanstallda, fodelsedagar, avtackning
Sept

Okt Medarbetarsamtal

Nov |Medarbetarenkat

Dec

Jan  |Uppdatera anhériglistor, introduktion nyanstillda.

Feb |Onskemal infor nasta lasar. Lonerevision.

Mar (L onerevision, semesterlistor.

Apr
Maj

Jun

Jul




Rektors arsplanering

Arbetsmiljo

Aug |planerain SBA, SAM, OSA, Egenkontroll.

Sept |Utrymningsévning
Okt  |Skyddsrond fysisk

Nov

Dec

Jan Planera in SBA, SAM, OSA, Egenkontroll.

Feb |Utrymningsévning
Mar  |Skyddsrond fysisk
Apr
Maj

Jun

Jul




Rektors arsplanering

Moten

Aug |Revidera motesstrukturer.

Sept |Foraldramdten, forum fér samrad, biblioteksrad.
Okt |Matrad.

Nov |Forum foér samrad, biblioteksrad.

Dec |Matrad.

Jan |Revidera motesstrukturer.

Feb |Foraldramoten, forum for samrad, matrad.
Mar [Biblioteksrad.
Apr  |Matrad.

Maj |Forum for samrad, biblioteksrad.

Jun

Jul




Rektors arsplanering

SKA
Aug SKA
Sept |SKA
Okt [SKA
Nov [SKA
Dec [SKA
Jan [SKA
Feb |SKA
Mar |[SKA
Apr ISKA
Maj |SKA
Jun [SKA
Jul




Rektors arsplanering

Elever

Aug  |Skolstart, ordningsregler
Sept

Okt  |Trygghetsenkit.

Nov (NP

Dec  [Betygssattning

Jan  |Ordningsregler

Feb |NP
Mar (NP
Apr |NP
Maj NP

Jun  |Betygssattning
Jul




