En rektors forsta hundra dagar

Verktyg, tips och rad till nya rektorer

Mall for delegering

Uppgifter som rektor inte far delegera:

Det finns beslut som rektor inte far delegera till andra enligt skollag och
skolforordning. Dessa ar:

* Beslut om atgardsprogram, om stédet ska ges i sarskild undervisningsgrupp eller
enskild undervisning eller i form av anpassad studiegang.

* Beslut om avstangning.

e Omhandertagande av foremal.

e Beslut om ledighet langre an tio dagar.

* Beslut om befrielse fran obligatoriska inslag.

* Beslut om att inte flytta upp elev till narmaste arskurs.

e Utfardande av slutbetyg.

* Beslut om hur skolans val far anvandas.

e Av namnden delegerade beslut till rektor.

Uppgifter rektor far delegera:
For att kunna utfora sitt uppdrag maste rektor varje ar fundera dver vilka
av foljande uppgifter som ska delegeras till annan:

* Det forebyggande, utredande och atgardande arbetet mot krankande behandling.

e Formerna for elev- och foraldrainflytande.

e Mindre ingripande beslut som ror enskilda elever.

e Kompetensutveckling av personalen.

e Betygssattning vid oenighet mellan betygssattande larare.

e Ordningsregler.

e Skriftlig varning.

* Beslut om tillfallig omplacering pa samma eller annan skolenhet.

e Integrerade elever.

* Arbetet med sarskilt stéd och atgardsprogram (stéd som inte ges som
undervisning i annan elevgrupp eller enskilt, eller beslut om anpassad
studiegang].

Uppgifter rektor bor delegera:

e Systematiskt brandskyddsarbete.

e Ekonomiadministration.

e Personaladministration.

e Elevadministration.

e Uppgifter kopplade till lokaler.

« Ovriga l6pande administrativa sysslor, skolskjutsar m.m.
e Uppgifter kopplade till arbetsmiljolagen.
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