En rektors forsta hundra dagar

Verktyg, tips och rad till nya rektorer

Exempel: Motesstruktur for ledningsgruppsmaote

Syfte:

Ledningsgruppen &r i forsta hand ett radgivande organ och arbetar for att forbattra
informationen, beslutsfattandet och delaktigheten samt ar ett forum for samordning,
avstamning och utvecklingsfragor.

Ledningsgruppen har som uppgift att ta ansvar for att fattade beslut verkstalls i
organisationen. De foljer upp de viktigaste nyckeltalen, identifierar utvecklingsbehov
och tar initiativ till nédvandiga forandringar.

Ledningsgruppen arbetar fram underlag for beslut och ar med och fattar beslut,
men det innebér inte att besluten maste vara enhalliga. De slutliga besluten fattas av
rektor.

Gruppens medlemmar:

Rektor, bitradande rektor, skoladministrator och arbetslagsledare.

Nar:

En gang per vecka.

Rektorns ansvar:

Dagordningen och haller i motet. Dagordningen laggs forslagsvis i ett digitalt forum
som gor dokumenten tillgangliga for berorda.

Sekreterare:

Skoladministrator eller annan utsedd for minnesanteckningarna som forslagsvis
laggs i ett digitalt forum som gor dokumenten tillgangliga for berdrda.
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Dagordning (tidsbestam punkterna!):

1. Positivt i verksamheten - laget runt
2. Fragor pa foregaende minnesanteckningar
3. Information fran forvaltningen
4. Lageskoll/ Kort information
a) Arbetslagsledare
b) Skoladministrator
c) Skolledning
. Ekonomi/personal
. Arbetsmiljo
. Systematiskt kvalitetsarbete
. Ovrigt
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Minnesanteckningar:

1. Positivt i verksamheten - laget runt
2. Fragor pa foregaende minnesanteckningar
3. Information fran férvaltningen
4. Lageskoll/ Kort information
a) Arbetslagsledare
b) Skoladministrator
c) Skolledning
. Ekonomi/personal
. Arbetsmiljo
. Systematiskt kvalitetsarbete
. Ovrigt
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